SMILTENES NOVADA PASVALDIBAS DOME
Reg. Nr.90009067337, Darza iela 3, Smiltene, Smiltenes novads, LV-4729
talr.: 64774844, e-pasts: dome@smiltene.lv

NOTEIKUMI

Smiltené

2022.gada 30.marta Nr. 2/22

APSTIPRINATI

Ar Smiltenes novada pasvaldibas
domes 30.03.2022.1émumu Nr.153
(protokols Nr.8, 43.§ )

Smiltenes novada bibliotekas lieto§anas noteikumi

Izdoti saskana ar likuma

“Par pasvaldibam” 41.panta pirmas dalas
2.punktu,

Biblioteku likuma 21.panta pirmo un otro dalu

. Visparigie jautajumi
Sie noteikumi nosaka Smiltenes novada bibliotekas un tas apak$struktiiru (turpmak -
Bibliotekas) pakalpojumu sniegS$anas kartibu Bibliotekas lietotajiem (turpmak - Lietotajs).
Lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas
likumi un tiesibu akti, Bibliotékas nolikums un Bibliotékas lietoSanas noteikumi.
Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildindjumus ierosina Biblioteka un
apstiprina Smiltenes novada pasvaldibas dome (turpmak - Dome).
Bibliotekai ir pienakums iepazistinat Lietotaju ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem. Tie
izvietojami Lietotajam pieejamas Bibliotekas telpas un Domes majaslapa.

I1.  Bibliotekas lietotajs

Lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Biblioteékas pakalpojumus.
Lietotaju Biblioteka registré, tam uzradot personu apliecinoSu dokumentu (pasi, personas
apliecibu (eID) vai bérna dzimS$anas apliecibu). Registr&joties Biblioteka, Lietotajs
aizpilda Bibliotekas Lietotaja registracijas anketu - iesniegumu (1.pielikums) un ar savu
parakstu apliecina sniegtds informacijas patiesumu, Bibliotekas pakalpojumu
izmantoSanas noteikumu ievéroSanu un, ka ir iepazinies ar informaciju par Visparigas datu
aizsardzibas regulas noteikumu piemé&roSanu Biblioteka. Lietotdjs juridiska persona
pilnvaro fizisku personu veikt registraciju juridiskas personas varda.

Lietotaju lidz 14 gadu vecumam Biblioteka registré, tam uzradot personu apliecinosu
dokumentu, aizpildot Lietotaja registracijas anketu — galvojumu ar galvotaja parakstitu
piekriSanu (1.pielikums).

Bibliotekas darbinieki apnemas nodroSinat iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi
Fizisko personu datu apstrades likuma prasibam.

Registrétam Lietotajam tiek izsniegta Bibliotékas lasitaja karte un autorizacijas dati
attalinato pakalpojumu sanemsanai.

10. Lasttaja karte ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmantoSanai citai personai.
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Bibliotekas lasitaja kartes nozaud@Sanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno, Lietotajam
uzradot personu apliecinosu dokumentu (pasi, personas apliecibu (eID) vai bérna
dzimSanas apliecibu). Plastikata lasitaja kartes atkartota izsniegSana ir maksas
pakalpojums un ta cena noteikta Domes apstiprinata maksas pakalpojumu saraksta.

Ja ir mainiti personas dati (vards, uzvards, personas kods) vai kontaktinformacija
(dzivesvietas adrese, talrunis, e-pasta adrese), Lietotajam tas japazino Bibliotékai kart&ja
apmeklgjuma reize.

I11.  Bibliotekas lietotaja apkalpoSanas kartiba

Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
Bibliotekas pamatpakalpojumi ir $adi:
14.1.Bibliotekas apmeklésana un Lietotdjam paredz&to pakalpojumu (t.sk. datoru,
interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba),
iekartu un aprikojuma izmantoSana, telpu izmantoSana, Lietotaja registracija
Biblioteka, Bibliotekas lasitaja kartes izsniegSana, gramatu un citu informacijas
nes€ju izsniegSana Iidznemsanai vai izmantoSana uz vietas Biblioteka;
14.2. starpbiblioteku abonementa (SBA) pakalpojums (pasiitisana, izsniegSana);
14.3.Lietotaja apmaciba un konsultaciju sniegSana par Bibliot€kas krajumu,
elektroniskajiem katalogiem, datu baze€m un citam informacijas mekl&Sanas sisttmam
un to izmantoSanu,
14.4 bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;
14.5.Bibliotekas, literatiiras, lasiSanas popularizéSanas pasakumi.
Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas noteikumi Biblioté€ka pievienoti So noteikumu 3.pielikuma.
Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka un apstiprina Dome.
Bibliotekas gramatas un citus informacijas nes€jus Lietotajs var rezervet, ierodoties
Biblioteka, inform€jot telefoniski vai elektroniski. Bibliotekars inform& Lietotaju par
rezervéto gramatu vai citu informacijas nes€ju pieejamibu Biblioteka. Rezervétas
gramatas un citi informacijas nes€ji Lietotajam jasanem Biblioteka tris darba dienu laika.
Péc trijam darba dienam Biblioteka gramatu un citu informacijas nes€ju rezervésanu
anulé. Rezervétos jaunieguvumu eksemplarus vienlaikus izsniedz ne vairak ka divas
vienibas.
Gramatu un citu informacijas nes€ju izsniegSana un sanemsana tiek registréta biblioteku
informacijas sisteéma.
Biblioteka sanemtas gramatas un citi informacijas nes€ji Lietotajam janodod lidz
Bibliotekas noteiktajam terminam. To iesp€jams pagarinat, ja sanemtas gramatas vai
citus informacijas nes€jus nepieprasa citi lietotdji. Ja Lietotajs terminu nepagarina un
neatsaucas uz bibliotekara mutisku, rakstisku vai telefonisku atgadinajumu, nodoSanas
terminS 1ir nokavéts 90 dienas un vairak, turpmakai Bibliotekas pakalpojumu
izmantoSanai tiek uz laiku pieméroti ierobeZojumi - nesanemt gramatas un citus
informacijas nes€jus, vai sanemt tikai 1 gramatu vai citu informacijas nes€ju viena
apmeklgjuma reiz€, vai tos sanemt izmantosSanai tikai uz vietas Biblioteka. Leémumu
pienem bibliotekars.
Bibliotekas izsniegto gramatu un citu informacijas nes€ju lietosanas termins ir 21 diena,
periodikai 10 dienas, jaunieguvumiem 14 dienas.
Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 7 gramatas un citus informacijas nesgjus.
Lietotajam no jaunieguvumu eksemplariem izsniedz ne vairak ka 2 gramatas un Citus
informacijas nesgjus.
Lietotajam uz majam neizsniedz novadpétniecibas materialus, Tpasi iezZimé&tos resursus
un jaunako periodikas izdevuma numuru.
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No Latvijas Nacionalas bibliotekas (LNB) SBA kartd sanemtas gramatas un citus
informacijas nes€jus drikst izmantot tikai uz vietas Biblioteka.

No Latvijas Neredzigo bibliotekas, citam bibliotekam SBA karta sanemtas gramatas un
citus informacijas nes€jus izsniedz Lietotajam lidznemsanai.

Biblioteka neuznemas atbildibu par Lietotaja bez uzraudzibas atstatajam personigajam
mantam Bibliotekas telpas.

Bibliotekas organizéto pasakumu laika var notikt fotograféSana un videofiksacija, to veic
Bibliotekas un/vai Domes darbinieks. Meérkis ir Bibliotekas un vietgjas vestures
saglabaSana, Bibliot€kas darbibas un pakalpojumu publicitate.

IV.  Bibliotekas lietotaja tiestbas
Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma noteikto Lietotaja tiesibu ievéroSanu Sajos
noteikumos noteiktaja kartiba:
27.1.izmantot Bibliotekas krajumu un informacijas sistemu;
27.2.bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus, ievérojot Bibliotékas noteiktos datoru
izmanto$anas noteikumus (skat. 3.pielikumu);
27.3.sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas sisteému;
27.4.sanemt lasiSanai gramatas un citus informacijas nes€jus no Bibliotekas krajuma vai
sanemt tos no citu biblioteku krajumiem, ja Biblioteéka pasttito gramatu vai citu
informacijas nes€ju nav;
27.5.izmantot citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus;
27.6.piedalities Bibliotekas darba organizatorisko jautajumu risinaSana un bibliotekaru
profesionalo organizaciju darba.
Lietotajam, kuram ir kustibu, redzes un citi traucgjumi, ir tiesibas sanemt Bibliotekas
pakalpojumus sava dzivesvieta. Sada gadijuma Lietotajs iesniedz Bibliotekai iesniegumu
(2.pielikums).
Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez Lietotdja piekriSanas
Biblioteka $1s zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos
noteiktajos gadijumos.
Prieks$likumus, atsauksmes, siidzibas par Bibliotekas darbu Lietotajam ir tiesibas iesniegt
Bibliotekai.

V. Bibliotekas lietotaja pienakumi
Ieverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.
Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus informacijas nes&jus, kuru
sanemsSanu vins nav noforméjis pie bibliotekara.
Biblioteka izmantotas gramatas un citus informacijas nes€jus nenovietot atpakal
plauktos, bet nodot bibliotekaram.
Saudzigi izturéties pret lietoSana nodotajam gramatam un citiem informacijas nesgjiem,
un izmantojamo datortehniku. Par pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.
Sanemtas gramatas un citus informacijas nes€jus nodot Bibliotéka noraditaja termina.
Atlidzinat Bibliotekai radusos zaud&umu Bibliotekas lietoSanas noteikumos noraditaja
karttba un apméra. Nozaudétas vai Lietotdaja sabojatas Bibliotekas gramatas vai citus
informacijas nes€jus Lietotajiem jaaizstdj ar identiskam vai lidzvertigam gramatam vai
citiem informacijas nes€jiem. Ja lietotajs nevar nozaudeto vai sabojato iespieddarbu vai
citu dokumentu aizvietot, tad vinam jaatlidzina to vértiba nauda, atbilstosi Bibliotekas
uzskaites dokumentos uzraditajam cenam. Ja lietotajs atsakas labpratigi atlidzinat
Bibliotekas krajumam nodarito civiltiesisko kaitgjumu, tad So summu piedzen
normativajos aktos noteiktaja kartiba. Par civiltiesisko kait§jumu, kuru Bibliotekas
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krajumam nodarijusi nepilngadigi lietotaji, atbildigi vecaki vai tiem pielidzinatas
personas.

Jebkurai personai, kas atrodas Biblioteékas telpas, jaievéro sabiedriba pienemtie
uzvedibas noteikumi: jaierobezo sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var biit
traucgjosas citiem Lietotajiem un darbiniekiem.

Lietotajs drikst izmantot Bibliot€kas elektribas avotus tikai noteiktajas vietas.

Lietotajs nedrikst bojat Bibliot€kas inventaru, iekartas vai nodarit citus materialos
zaudejumus Bibliotekai.

Bibliotekas Lietotajam, kur§ neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, launpratigi
trauc€ darbu citiem lietotajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, atrodas Biblioteka alkohola
vai citu apreibinoSo vielu iedarbiba, agresivi vai nepiedienigi izturas pret Bibliotekas
darbiniekiem vai apmekl€tajiem, neievero personigas higiénas prasibas, boja Bibliotekas
inventaru, bibliotekars var sniegt aizradijumu rakstiska formata. Par atkartotu parkapumu
Bibliotekas Lietotajam var tikt liegta pieeja Bibliotekas pakalpojumiem uz laiku lidz
vienam ménesim, par ko Lietotajs tiek informéts rakstiski.

Ja Lietotajs nepaklaujas Bibliotekas darbinieku aizradijumiem, situacijas atrisinasanai
Bibliotekas darbinieki ir tiesigi iesaistit policiju.

Par Lietotaju Iidz 14 gadu vecumam tiesibu ierobezoSanu rakstiska veida tiek informéts
ta galvotajs. Pazinojums nostitams uz registracijas informacija noradito adresi.

VI. Nosléguma jautajums
Ar S0 noteikumu spéka staSanos spéku zaudé Smiltenes novada domes 2015.gada

29.aprila 1@mumu (protokols Nr.7, 15.§) apstiprinatie “Smiltenes novada bibliotekas
lietoSanas noteikumi”.

Domes priekssedeta;js E.Avotins



1.pielikums

Smiltenes novada bibliotékas
lietoSanas noteikumi

Smiltenes novada biblioteka
LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA - IESNIEGUMS
(personam no 14 gadu vecuma)

LKN

(aizpilda bibliotekars)

Vards

Uzvards

Personas kods

Dzim$anas dati

(dd.mm.gads)

Dzivesvietas adrese

Talruna numurs

E-pasta adrese

ir patiesa.

Ar Smiltenes novada bibliotekas lietoSanas noteikumiem esmu iepazinies un uznemos atbildibu
par savlaicigu iespieddarbu un citu materialu atdosanu un saglabasanu. Mana sniegta informacija

Esmu informéets par Bibliotékas lietotaju datu apstradi:
Biblioteka apstrada (tostarp ievac, uzglaba) S$aja iesnieguma un citos dokumentos

citiem normativajiem aktiem.
Biblioteka arT regulari publicé informaciju par pasakumiem un aktivitatém Biblioteka

dazados Biblioteékas vai Smiltenes novada domes informacijas resursos, tai skaita
vietné.
Biblioteka publisko informaciju par pasakumiem un aktivitatém, jo Bibliotekai ka

finanséta no sabiedribas loceklu (nodoklu maksataju) lidzekliem.

nepiedalisies Sajos pasakumos, lietotdja fotoattéls un citi personas dati netiks apstradati.

Bibliotekas lietotaja personas datus, lai istenotu savas funkcijas saskana ar Biblioteku likumu un

tas, ka arT informaciju par pasakumu dalibniekiem. Publiskotaja informacija var tikt ieklauts
fotograféts vai filmets materials, kura var identificét konkrétu Bibliotekas lietotaju (vina sejas
att€lu), un citus Bibliotekas lietotaja personas datus. Bibliotekas lietotaja dati var tikt publicéti

iestadei ir pienakums regulari informét sabiedribu par tas darbibu, kas tiek (pilniba vai dal&ji)

Ja Bibliotekas lietotajs nevélas, ka tiek publiskoti ta personas dati, aicinam ieprieks intereseties
par tiem pasakumiem un aktivitatém, kuru informaciju ir paredz&ts publiskot. Ja lietotajs

ietvertos

vai arpus

Interneta

publiskai

Datums Paraksts

Datu glabaSanas termins: 5 gadi péc pedeja bibliotekas apmekl&juma, ja nav noteikts cits termins.



Smiltenes novada biblioteka LKN

LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA - GALVOJUMS (aizpilda bibliotekars)

(personam Iidz 14 gadiem)

BERNA DATI

Vards, uzvards

Personas kods

Dzim$anas dati

(dd.mm.gads)

Izglitibas iestade, klase

Dzivesvietas adrese

Talruna numurs

E-pasta adrese

GALVOTAJA DATI

Vards, uzvards

Radnieciba

Talruna numurs

E-pasta adrese

Ar Smiltenes novada bibliotekas lietoSanas noteikumiem esmu iepazinies un uznemos atbildibu par
savlaicigu iespieddarbu un citu materialu atdoSanu un saglabasanu. Mana sniegta informacija ir patiesa.

O lebilstu, ka bérns izmanto datora un interneta pakalpojumus biblioteka.

Esmu informéets par Bibliotékas lietotaju datu apstradi:
Biblioteka apstrada (tostarp ievac, uzglaba) Saja iesnieguma un citos dokumentos ietvertos
Bibliotekas lietotaja personas datus, lai Istenotu savas funkcijas saskana ar Biblioteéku likumu un
citiem normativajiem aktiem.
Biblioteka arT regulari publicg informaciju par pasakumiem un aktivitatém Biblioteka vai arpus
tas, ka arT informaciju par pasakumu dalibniekiem. Publiskotaja informacija var tikt ieklauts
fotografets vai filmets materials, kura var identificét konkrétu Bibliotekas lietotaju (vina sejas
att€lu), un citus Bibliotékas lietotaja personas datus. Bibliotékas lictotaja dati var tikt publicéti
dazados Bibliotékas vai Smiltenes novada domes informacijas resursos, tai skaitd Interneta
vietné.
Biblioteka publisko informaciju par pasakumiem un aktivitatém, jo Bibliotekai ka publiskai
iestadei ir pienakums regulari informét sabiedribu par tas darbibu, kas tiek (pilniba vai dalgji)
finanséta no sabiedribas loceklu (nodoklu maksataju) lidzekliem.
Ja Bibliotekas lietotajs nevélas, ka tiek publiskoti ta personas dati, aicinam iepriek$ interes&ties
par tiem pasakumiem un aktivitateém, kuru informaciju ir paredzets publiskot. Ja lietotajs
nepiedalisies Sajos pasakumos, lietotdja fotoatt€ls un citi personas dati netiks apstradati.

Datums Galvotaja paraksts

Datu glabasanas termins: 5 gadi p&c pedgja bibliotekas apmekl&juma, ja nav noteikts cits termins.



2. pielikums
Smiltenes novada bibliotekas
lietoSanas noteikumi

Smiltenes novada biblioteka
LIETOTAJA IESNIEGUMS

Par bibliotekas pakalpojumu sanemsSanu dzivesvieta

LKN

Vards

Uzvards

Dzivesvietas adrese

Talruna numurs

E-pasta adrese

Ludzu sniegt man bibliotekas pakalpojumu noraditaja dzivesvieta. Esmu
L] ar kustibu trauc€jumiem

L] ar redzes traucjumiem

L] ar citiem trauc€jumiem

[0 Pilnvaroju (vards, uzvards)

sanemt biblioteka gramatas un citus informacijas nes€jus lidznems$anai uz mana
varda.

PILNVAROTAS PERSONAS DATI

Vards, uzvards

Talruna numurs

E-pasta adrese

Ar Smiltenes novada bibliotekas lietoSanas noteikumiem esmu iepazinies un uznemos atbildibu par
Lietotdja savlaicigu iespieddarbu un citu materialu atdo§anu. Mana sniegta informacija ir patiesa.

Datums Lietotaja paraksts

Datums Pilnvarotas personas paraksts

Bibliotekas pakalpojums dzivesvieta tiek sniegts saskana ar Biblioteku likuma 22.panta otro dalu.
Datu glabasanas termins: 5 gadi pec p&dgja bibliotekas apmekl&juma, ja nav noteikts cits termins.
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3.pielikums
Smiltenes novada bibliotékas
lietoSanas noteikumi

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
publiskas izmantoSanas noteikumi Smiltenes novada biblioteka

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada apmeklétaji izmanto datorus, internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus Biblioteka.
Par interneta un datora lietotaju (turpmak Lietotajs) var klut ikviens Bibliotekas
apmekl&tajs. Interneta un datora lietotaji tiek registréti.
Lietotajs Biblioteka var rezervét darba staciju uz konkrétu laiku, piesakoties personigi pie
bibliotekara, zvanot pa talruni vai rakstot uz e-pastu, kas noradits Bibliotekas kontaktos.
Darba sesijas ilgums lidz 1 stundai. Ja Lietotajs izmanto datoru macibam vai darba
vajadzibam, laiku var pagarinat, saskanojot ar bibliotekaru.
Kavgjot ilgak par 10 min no rezervéta laika, Lietotdjs zaud@ datora lietoSanas tiesibas
rezervétaja laika.
Datori lietotajiem pieejami Bibliotekas darba laika.
Lietotajam sava darba stingri jaievéro darba droSibas, elektrodroSibas, ugunsdrosibas
noteikumi:
7.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksSinu tikla;
7.2. nepielaut iesp&ju, ka aparatira nonak dazadi siki priekSmeti (saspraudes,
skavas u.c.);

7.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksSas, kontaktligzdas,
datoru dalu savienojosos vadus u.c.;

7.4. konstatgjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét
Bibliotékas darbinieku;

7.5. nestradat ar bojatu aparatiiru.

7.6. Lietotajs drikst izmantot Bibliotekas elektribas avotus tikai noteiktajas vietas.

Darbu beidzot, Lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta un
japiesakas pie Bibliotekas darbinieka.
Lietotajam atlauts saglabat datnes cietaja diska. Biblioteéka neatbild par saglabato datpu
drosibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes biis pieejamas jebkuram
Lietotajam un var tikt izdz€stas bez jebkada bridinajuma. Ja Lietotajam saglabatas datnes
vairs nav vajadzigas, Lietotajam tas ir jaizdzes. Lietotajiem aizliegts:

9.1. ieslegt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslegt kadu datoriekartu, parstartét datoru,

kad traucéta ta darbiba;

9.2. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

9.3. neatlauti kopét un parvietot programmnodroSinajumu;

9.4. atrasties pie datora ar partikas produktiem;

9.5. trok3not, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucét citu

lietotaju vai darbinieku darbu;

9.6. atrasties pie datora vairak ka diviem Lietotajiem vienlaicigi, iznémuma

gadijumos var atrasties ar1 vairaki, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku.
Izmantojot Biblioteka pieejamos datorus, jaievero: visparpienemtie uzvedibas noteikumi,
aizliegts apmeklét interneta saites, kuru apliikoSana nav paredzéta sabiedriskas vietas
(pieméram, pornografiska, uz vardarbibu versta satura saites un spéles u.c.).
Izmantojot personigos datu nes€jus, informét par to Bibliotekas darbinieku.
Izdrukas veikt, saskanojot ar Bibliotekas darbinieku. Maksas pakalpojumu veidus un
cenas nosaka Dome.
Neskaidribu gadijuma Lietotajam javersas pie Bibliot€kas darbinieka.



14. Lietotajs sedz Bibliotekai materialos zaud&umus, kas raduSies vina darbibas rezultata.
Zaudgjuma apméru nosaka Domes Centralas administracijas Informacijas tehnologiju
nodalas darbinieks.

15. Lietotajam, kurS§ neievéro Sos noteikumus, izsaka bridinajumu mutiski, bet par atkartotu
parkapumu var tikt liegts izmantot datorus uz laiku Iidz vienam meénesim. Lémumu
pienem bibliotekars.

Domes priekssédétajs E.Avotins



