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Macibu procesa organizé$anas kartiba
2023./2024.macibu gada

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka macibu procesa organizéSanas kartibu Smiltenes novada pasvaldibas
iestadeé Smiltenes pils€tas Bérnu un jaunatnes sporta skola (turpmak — Izglitibas iestade)
2023./2024 .macibu gada:

1.1. macibu procesa planosana;
1.2. macibu darba organizgsana;
1.3. atbalsta nodrosinasana;
1.4. daliba sacensibas un citas aktivitates.
2. Noteikumos lietotie termini:
2.1. izglitojamais — bérns, pusaudzis, jaunietis, kur§ apgst sporta izglitibas programmu
Izglitibas iestadg;
2.2. vecaks — izglitojama likumiskais parstavis, tostarp aizbildnis, audzuvecaks vai
persona, kura apriip€ nodots bérns;
2.3. grupa — sporta izglitibas programmas attiecigas pakapes grupa ne lielaka par 25
izglitojamiem;
2.4. sporta treneris — Iestades attiecigas programmas pedagogs;
2.5. Izglitibas iestades darbinieks — visi pargjie lestades darbinieki, iznemot sporta
trenerus;
2.6. Iestade — macibu vietas, kur tiek realiz€ts macibu process.
3. Izglitibas iestade nodrosSina izglitojamo macibu un sporta izglitibas nodarbibu
apmekl&jumu registraciju un apmekl&jums tiek registréts sistéma “E-klase”.
4. Organizgjot sapulces, Izglitibas iestade nodrosina dalibnieku registraciju.

Il. Macibu procesa planoSana

5. Par Izglitibas iestades darba organizacijas planosanu un uzraudzibu atbild Izglitibas
iestades administracija. Izglitibas iestades administracijas kontaktinformacija ir
atrodama Smiltenes novada majas lapa.

6. Macibu procesu plano Iestades direktora vietniece izglitibas joma saskana ar valst1
noteiktajam vadlinijam.

7. lestades direktora vietniece izglitibas joma, sadarbiba ar metodiki un sporta treneriem,
izstrada nodarbibu norises grafiku.



8. Sporta treneris nekavgjoties informé Iestades direktoru un/vai direktora vietnieci
izglitibas joma par nepieciesamibu veikt izmainas nodarbibu grafika.
9. Sporta treneris informé izglitojamos un vecakus par nodarbibu grafiku un izmainam
taja nekavgjoties ka informacijas veidu izvéloties informacijas sistemu “E-klase” un
1szinu vai Whatsapp grupu.

I11.Macibu darba organizésana

10. Sporta izglitibas nodarbibas, atbilstosi ta briza MK noteikumiem, tiek organizetas telpas
un arpus telpam vai tikai arpus telpam.

11. Pielaujams sporta zal€ vienlaicigi trenéties kopa ar citas treningrupas izglitojamiem, ja
to atlauj telpas kvadratura.

12. Izglitojama pienakumi ir:

12.1. uznemties personisku atbildibu par uzvedibu macibu un treninu laika;

12.2. macibu un treninu norises vieta ierasties ne atrak ka 10 minttes pirms
nodarbibas sakuma;

12.3. ieverot personigas higi€énas noteikumus;

12.4. ieverot trenera un macibu treninu bazes darbinieku noradijumus un iek$gjas
kartibas noteikumus;

12.5. jebkura inventara izmantoSana jasaskano ar treneri,

12.6. pamanot nepiederosu personu atrasanos treninu norises vieta, informét par to
treneri vai sporta bazes dezurantu vai parvaldnieku;

12.7. inform&t treneri, ja ir slikta passajiita un aizdomas par veselibas
pasliktinasanos;

12.8. atstat sporta bazi uzreiz péc trenina.

13. Izglitojamajiem aizliegts:

13.1. drizmeéties macibu un treninu norises vieta un tai piederosajas koplietoSanas
telpas, ierodoties, uzturoties un atstajot to;

13.2. 1zmantot sporta bazes inventaru bez trenera saskanojuma;

13.3. lietot Izglitibas iestades inventaru bez trenera atlaujas;

13.4. nepamatoti uzkaveties macibu un treninu vieta péc nodarbibas beigam;

13.5. ierasties macibu treninu nodarbibas, ja ir slikta pa$sajita, kadas slimibas
pazimes.

14. Izglitojamie ievero izglitibas iestades izvietoto zZimju un norazu prasibas.
15. Izglitojamiem macibu treninu procesa aizliegts iziet arpus Izglitibas iestades vai sporta
bazes teritorijas, nesaskanojot ar sporta treneri.

Izglitojamo vecaku un Iestadei nepiederoSu personu uztureSanas noteikumi Izglitibas
iestade:

16. Macibu treninu nodarbibas atlauts piedalities Izglitibas iestades administracijas
parstavjiem (noverotaja statusa). Pargjas personas tiek uzskatitas par nepiederoS$am un
tam ir aizliegts uzturéties treninu vietas bez iepriek$€ja saskanojuma ar treneri vai
Izglitibas iestades administraciju.

17. NepiederoSu personu atrasanas sporta bazes tiek reglamentéta Izglitibas iestades un
attiecigas sporta bazes ieks€jos kartibas noteikumos.

18. Par komunikaciju ar izglitojamiem un vinu vecakiem, par macibu saturu atbild sporta
treneri.

19. Macibu process Izglitibas iestade tiek organizéts atbilstosi izstradatam macibu gada
planam.



1V.Daliba sacensibas un citas aktivitates

20. Organizgjot braucienus uz sacensibam un citiem pasakumiem Izglitibas iestades
darbinieks, treneris ne vélak ka nedélu pirms planotas aktivitates, saskano to ar Izglitibas
iestades administraciju.

21. Nakamaja diena péc pasakuma sporta treneris iesniedz So noteikumu 20.punkta minéto
pasakumu dalibnieku sarakstu ar izglitojamo parakstiem, kas apliecina, ka izglitojamais
ir piedalijies minétaja pasakuma un ir iepazinies ar drosibas instrukciju.

22. Ja nav iesp&ja nodrosSinat pavadosas personas vai atbilstoSu izglitojamo skaitu,
20.punkta minétais pasakums ir atcelams.

V. Nosléguma jautajums
23. Kartiba ir saistosa Izglitibas iestades darbiniekiem, izglitojamiem, vecakiem un

personam, kas apmekle Izglitibas iestadi.
24. Kartiba ir pieejama Izglitibas iestades majas.



